“ Erasmus+

Aprobat in CAdindata de............ccccveuennees

Director, Arjan Laurentia:

PO1. PROCEDURA INTERNA PROIECT

Procedura de selectie profesori/elevi in cadrul proiectului de parteneriat

strategic in domeniul scolar in cadrul programului ERASMUS+ cu titlul

,» ENTREPRENEURSHIP. PRACTICAL, INNOVATIVE, CREATIVE .
NR. DE INREGISTRARE: 2018-1-PL01-KA229-050938_2.

Perioada: 2018-2020

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificare si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale.

Elemente privind Numele si | Functia | Data Semnéitura
responsabili/operatiunea prenumele
1.1 | Elaborat Prof. Fratila Coordonator | 03.09.2018
Carmen proiect
1.2 | Verificat Prof. Responsabil | 03.09.2018
Diaconescu CEAC
Gheorghita
1.3 | Aprobat Prof. Arjan Director
Laurentia

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/revizia in cadrul | Componenta | Modalitatea | Data de la care se
editiei revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei
2.1 | Editial X Elaborare
2.2 | Revizia l
2.3 | Revizia 2




3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadru editiei

PO.
Nr. | Scopul Exemplar | Compartiment | Functia Nume/prenume | Data Semnatura
crt. | difuzarii | nr. primirii
3.1 | Aplicare |1 management | director Prof. Arjan
Laurentia

3.2 | Aplicare |2 management | coordonator | Prof. Fratila

proiect proiect Carmen
3.3 | Informare | 1 La nivelul

unitatii

scolare
3.4
L.DISPOZITII GENERALE

I.1. Scopul: Prezenta procedura a fost elaborata in vederea selectdrii grupului tinta, in cadrul
proiectului ,, ENTREPRENEURSHIP. PRACTICAL, INNOVATIVE, CREATIVE ”. NR. DE
INREGISTRARE: 2018-1-PL01-KA229-050938 2. finantat de UE, prin Programul Erasmus+,
Actiunea cheie KA2 — si derulat de Liceul Tehnologic Pucioasa in calitate de partener, alaturi de alte
5 institutii scolare din :Polonia(coordonator principal) Franta, Turcia, Spania si Cehia.

1.2.Activitatile principale ale proiectului
ACTIVITATI DE LUCRU conform formularului de candidatura.

ACTIVITATI DE MOBILITATE, stagii de educatie si formare profesionali in striinitate cu o durati
de 5 zile care vor fi parcurse de un numar de cate 3 elevi din fiecare scoald partenera si 2 profesori
insotitori.

I.GRUPUL TINTA
I1.1. Profesori si elevi ai Liceului Tehnologic Pucioasa.
I1.2. Modalitate de selectie

Profesorii si elevii vor fi selectati din institutiile scolare partenere conform criteriilor descrise n
formularul de candidatura si prezentei proceduri.

[1.CRITERII DE SELECTIE A GRUPULUI TINTA

III.1 CONDITII DE ELIGIBILITATE:

- Participantul trebuie sa fie profesor/elev al Liceului Tehnologic Pucioasa.
- Dosarul de candidatura va fi complet si corect intocmit.

I11.2. CONDITII DE SELECTIE:

- Cunostinte cel putin medii ale limbi strdine de circulatie internationala (in special limba engleza)
sau a unei limbi din tarile unde are loc mobilitatea;

- Bune abilitati de comunicare si diseminare a informatiilor;

- Cunostinte de operare pe calculator;

- Implicare n alte proiecte, activitati de voluntariat, activitati extrascolare;
- Capacitate de lucru in echipa;

- Disponibilitate;

- Dorinta de cunoastere si de dezvoltare personala continua;



- Creativitate;

- Spirit de responsabilitate si seriozitate, angajament de participare la activitatile proiectului,

- Motivatie puternica pentru implicareain proiect.

111.3 CONTINUTUL DOSARULUI DE CANDIDATURA:

- Cerere de inscriere (formular tip —anexal) - se va completa de mdna;

- Copie xerox dupa cartea de identitate;

- Scrisoare de intentie - Se va dactilografia la computer;

- CV in format Europass (formular tip) - se va dactilografia la computer;

- Declaratia privind exluderea finantarii multiple (anexa 2) - se va completa de mdnda;

- Declaratie privind rambursarea contravalorii cheltuielilor in cazul renuntarii fara motiv justificat la
proiect (anexa 3) - se va completa de mand,

- Declaratia privind timpul liber ce poate fi alocat activitatilor proiectului (anexa 4) - se va completa
de mana;

- Declaratia privind acceptarea modalitatii de selectie (anexa 5) - se va completa de mdna;

I11.4. ETAPE SELECTIE PROFESORI
ETAPAI

Profesorii depun dosarul de candidatura conform cerintelor de la punctul 111.3 la comisia de selectie.
Termen limita pentru depunerea dosarului complet 14.09.2018 ORA 13.00

ETAPAII

Evaluarea dosarelor va fi realizatd de catre o echipa mixta formata din coordonator proiect,
responsabilul comisiei de proiecte comunitare, un membru al CA, responsabil CEAC 17-19.09.2018
conform urmatoarei grile de punctaj

Criteriul Punctaj
Cv 0-50
SCRISOAREA DE INTENTIE 0-25
INTOCMIREA CORECTA A DOSARULUI 0-25
Total Maxim 100 puncte

Nota :

1. Scrisoare de intentie trebuie sa motiveze clar participarea la proiect.
Vor fi declarati respinsi candidatii care:

2. Nu depun una sau mai multe dintre formularele/anexele solicitate

3. Nu obtin cel putin 30 puncte la CV.

Etapa lll

Dupa procedura de selectie candidatii admisi vor primi sarcini de lucru in cadrul activitatilor
proiectului. Selectarea echipei care va participa la mobilitatile din cadrul proiectului, se va face in
functie de rezultatele activitatiilor la proiect.



IIL.5. ETAPE SELECTIE ELEVI

ETAPA |

Elevii depun dosarul de candidaturd conform cerintelor de la punctul II1.3 la comisia de selectie.
Termen limita pentru depunerea dosarului complet 21.09.2018 ORA 13.00

ETAPAII
Elaborarea unui eseu in engleza despre ,, Vreau sa fiu antreprenor ” minim o pagina, maxim doua
pagini.
Criterii de elaborare:
- calitatile unui bun antreprenor
- resursele necesare dechiderii propriei afaceri
- descrie viitoarea ta afacere (domeniu, nr. angajati, resurse materiale necesare, promovarea
produselor).

Criterii de evaluare:
-Corectitudine engleza si respectarea criteriilor de elaborare — 30 pct

Scrisoare de intentie
Criterii de evaluare pentru TIC:

- Continutului scrisorii sa i se aplice fontul Times New Roman, marime 12;
- Aliniere Justify (la cele doua margini ale documentului);
- Spatiile intre randuri — 1,5;
- Setarea marginilor documentului astfel:

- sus, jos dreapta — 2 cm

- stanga — 2,5 cm.

ETAPA Il

Evaluarea dosarclor va fi realizata de catre o echipa mixta formata din coordonator proiect,
responsabilul comisiei de proiecte comunitare, un membru al CA, responsabil CEAC. Corectarea
eseurilor va fi realizatd de un profesor de engleza si un profesor de TIC.

Perioada de evaluare 24-26.09.2018 conform urmatoarei grile de punctaj

Criteriul Punctaj
Cv 0-10
SCRISOAREA DE INTENTIE 0-20
SCRISOAREA DE INTENTIE - TIC 0-30
ELABORARE ESEU 0-30
INTOCMIREA CORECTA A DOSARULUI 0-10
Total Maxim 100 puncte

Nota :

1. Scrisoare de intentie trebuie sa motiveze clar participarea la proiect.
Vor fi declarati respinsi candidatii care:

2. Nu depun una sau mai multe dintre formularele/anexele solicitate

3. Nu obtin cel putin 30 puncte la eseu.

Etapa IV

Dupa procedura de selectie candidatii admisi vor primi sarcini de lucru in cadrul activitatilor
proiectului. Selectarea echipei care va participa la mobilitatile din cadrul proiectului, se va face in
functie de rezultatele activitatiilor la proiect.



I11. 6. ETAPELE DE SELECTIE

e Pentru profesori:

Etapa Termen
Informarea profesorilor 3—7.09.2018
Depunerea dosarelor si analiza acestora 10 —14.09.2018
Selectia participantilor si a rezervelor 17 —19.09.2018
Afisarea rezultatelor si a listei de rezerve 19.09.2018
Depunerea contestatiilor si solutionarea acestora | 20.09.2018
prin publicarea rezultatelor finale

e Pentru elevi:

Etapa Termen
Informarea elevilor 10 — 14.09.2018
Depunerea dosarelor si analiza acestora 17 —21.09.2018
Selectia participantilor si a rezervelor 24 — 26.09.2018
Afisarea rezultatelor si a listei de rezerve 26.09.2018
Depunerea contestatiilor si solutionarea acestora | 27.09.2018
prin publicarea rezultatelor finale

IV.DISPOZITII FINALE

1 in termen de 3 zile lucratoare de la finalizarea selectiei, comisia de selectie va intocmi un proces-
verbal privind selectia participantilor conform anexei 6.

2 Formularele de inscriere si dosarele candidatilor, insotite de toate documentele de evaluare
elaborate de comisia de selectie semnate de toti membrii, procesul — verbal al comisiei insotit de
listele finale fac parte din documentatia proiectului si vor fi gestionate conform deciziei echipei de
management de proiect si arhivate conform prevederilor legale.

3 Dosarele de candidatura ale participantilor, precum si documentele elaborate de comisia de
evaluare pe parcursul procesului de selectie, fac parte din documentatia parteneriatului strategic mai
sus mentionat.

4 Orice modificare a componentei grupului tinta va fi anuntata echipei de management a proiectului!
Mentiuni suplimentare:

* Selectia participantilor se va realiza respectand principiul egalitatii de sanse si principiul
nondiscriminarii (paritatea de gen,apartenenta la o etnie,categorii sociale defavorizate etc.);

* Departajarea candidatilor Th vederea selectici Se va realiza in ordinea descrescatoare a punctajelor
obtinute, conform grilei de evaluare stabilite.



- Erasmus+

Anexa 1.
CERERE DE INSCRIERE
Subsemnatul/a ... , CNP..o :
identificat/a cu ... seria ...... numarul ................ valabil pana la data................ domiciliat/a n
localitatea......... .......... Judet... ........ ,strada..................... ,Nr L. , bl ... , SC......
ot .., ap. ... telefon Lol yadresd e-maill ..o, , va

rog sa aprobati sa particip la concursul de selectie desfasurat n cadrul proiectului de parteneriat
strategic Tn domeniul scolar in cadrul programului ERASMUS+ cu titlul: ,, ENTREPRENEURSHIP.
PRACTICAL, INNOVATIVE, CREATIVE . NR. DE INREGISTRARE: 2018-1-PL01-KA229-
050938 2 finantat de UE, prin Programul Erasmus+, Actiunea cheie KA2, perioada de
implementare: 2018-2020.

Precizez ca am luat notd de prevederile procedurii de selectie din proiectul mentionat mai sus si sunt

de acord cu acestea. Anexez la prezenta cerere documentele prevazute in procedura de selectie.

Data: Semnatura

Doamnei Director al Liceului Tehnologic Pucioasa
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Anexa 2.
DECLARATIE PRIVIND EXCLUDEREA FINANTARII MULTIPLE
Subsemnatul/a........ooooee ,Ca beneficiar/a al/a proiectului cu titlul:
,,  ENTREPRENEURSHIP. PRACTICAL, INNOVATIVE, CREATIVE ». NR. DE

INREGISTRARE: 2018-1-PL01-KA229-050938 2. ROMANIA, finantat de UE, prin Programul
Erasmus+, Actiunea cheie KA2, cunoscand dispozitiile articolului 292 Cod Penal cu privire la falsul
in declaratii, declar pe proprie raspundere ca nu beneficiez de alte surse de finantare din programe
europene sau de la bugetul de stat pentru acoperirea cheltuielilor legate de servicii de consiliere si

orientare profesionala si/sau de stagii de practica.

Data: Semnatura
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Anexa 3.
DECLARATIE

Subsemnatul/a..........coooiiinii , declar ca am fost informat/a
cu privire la faptul cd dacd a fost realizatd plata cheltuielilor de calatorie, in cazul renuntarii la
mobilitate (exceptie-situtii medicale), conform regulamentului financiar Erasmus +, acesta va
rambursa integral contravaloarea cheltuielilor efectuate, inclusiv diferenta costului pentru

achizitionarea unui bilet de calatorie pentru un alt participant la mobilitatea respectiva.

Data: Semnatura

- Erasmus+

Anexa 4.

DECLARATIE PRIVIND TIMPUL LIBER DISPONIBIL PENTRU ACTIVITATILE
PROIECTULUI

SUDSEMNALUI/A. ... ,  profesor/elev la  Liceul
Tehnologic Pucioasa declar pe propria raspundere ca, in cazul in care sunt selectat/a sa fac parte din
echipa proiectului dispun de urmatorul timp liber pe care il pot aloca activitatilor proiectului dupa
cum urmeaza:

l. In timpul scolii

1. In timpul vacantelor scolare

SeMNAtULa.....eueeeeeeeeiiiiieeeeeeeeeeeeeeenane
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Anexa 5.

DECLARATIE

SUBSEMNALUI/A. ... ,
profesor/elev la Liceul Tehnologic Pucioasa declar pe propria raspundere ca:
e Toate datele din dosarul de candidatura sunt reale si pot fi demonstrate cu acte originale
e Sunt de acord cu modalitatea de selectie a echipei de proiect
e Sunt de acord cu procedura de selectie elaboratd
e Am luat la cunostinta si sunt de acord cu faptul ca procedura de selectie si rezultatele acesteia nu
sunt contestabile
e Am luat la cunostintd si sunt de acord ca datele mele personale sa fie utilizate in scopul
proiectului sus-mentionat.
Am luat la cunostinta si sunt de acord ca datele personale ale mele, materialele rezultate in urma
activitatilor (fotografii, filmari video etc.) sa fie utilizate in scopul proiectului sus mentionat pe
internet, site-ul scolii, site-ul proiectului, facebook, cat si prin publicarea lor n presa locala sau
pentru alte modalitati privind diseminarea proiectului.
e Am luat la cunostinta si sunt de acord, daca voi fi selectat in echipa de proiect si nu indeplinesc
sarcinile primite pot fi exclus din echipa de proiect
e Nu existd niciun impediment pentru a face parte din echipa, a participa la activitatile si
mobilitatile proiectului in tara si straintate
e Prin actiunile mele, indiferent daca voi fi sau nu voi fi selectat in echipa de proiect si indiferent
daca voi fi sau nu voi fi selectat sa particip la mobilitatile proiectului, nu voi aduce prejudicii
programului Erasmus + sau Comisiei Europene
e Voi putea fi solicitat oricand n intervalul pe care I-am prezentat in Anexa 6 ca fiind disponibil,

sa particip la activitatile proiectului si ma oblig sa particip activ la aceste activitati

Data.......ccooeveeeieeeeeeeeeiiin, SEMNATULA...ueneeeeeeeeeeeeeeeeee e
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Anexa 6.

PROCES-VERBAL DE VERIFICARE A DOSARELOR

Tncheiat astizi,. . dupa verificarea dosarelor de candidatura a
profesorilor/elevilor in cadrul pr0|ectuIU| ,, ENTREPRENEURSHIP. PRACTICAL,
INNOVATIVE, CREATIVE ”. NR. DE INREGISTRARE: 2018-1-PL01-KA229-
050938 2 ROMANIA, ﬁnan‘;at de UE, prin Programul Erasmus+, Actiunea cheie

KA2. Mentionam ca au fost inregistrate ................. dosare ale candidatilor pentru
mobilitatile din acest proiect din care .............. sunt eligibile (indeplinesc conditiile
eliminatorii) si intrda Tn procesul de selectie propriu-zis, iar.............. sunt respinse.

Situatia verificarii dosarelor este prezentata in tabelul de mai jos:

Nr. Numele si Nr. puncte Eligibilitate Observatii
crt. prenumele dosar
candidatului
1.
2.
3

COMISIA DE SELECTIE:

Responsabil proiect :
(numele) (semnatura)

Responsabil cu inregistrarea dosarelor
(numele) (semnatura)

Director,
(numele) (semnatura)




